Slovenska komora fyzioterapeutov

Hospodarsky poriadok
Dodatok €. 1

SMERNICE O HOSPODARENI

cl. 1

Ziakladné principy hospodarenia

Hospodarenie Slovenskej komory fyzioterapeutov (d’alej len SKF) a jej regiondlnych komor
(d’alej len RKF) sa riadi vS§eobecne zavdznymi pravnymi predpismi platnymi v oblasti hospodérenia.
Vsetky organy a organizacie nesi zodpovednost za hospodarenie s majetkom a finanénymi
prostriedkami na principe osobnej zodpovednosti.

Pri rozhodovani je viazana Statitom a ostatnymi vnutornymi predpismi SKF. SKF samostatne
hospodari s vlastnym majetkom ktory méze byt pouzity na Cinnost’ v prospech vSetkych clenov
komory.

¢l. 2

1. Slovenska komora fyzioterapeutov je pravnicka osoba. SKF a regiondlne komory mozu v rozsahu
svojej posobnosti a v stilade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, Stanovami SKF, tymito
Smernicami a ostatnymi vnutornymi predpismi SKF nadobudat’ prava a povinnosti.

2. SKF hospodari na principoch rozpoctovania prijmov a vydavkov.

3. Majetok SKF tvori hmotny majetok a nehmotny majetok, financné prostriedky (penazné
prostriedky), ceniny a pohladavky. Finan¢né prostriedky sa ukladaji v peniaznych ustavoch na
osobitnych uctoch, prostrednictvom ktorych sa vykondva vic¢Sina peniaznych operacii. Povolena
pokladni¢na hotovost’ pre SKF je 500€ a RKF 300€.

4. Majetok je vo vlastnictve toho subjektu, ktory ho nadobudol. SKF a RKF mo6Zzu s tymto majetkom
vykonavat' podnikatel'skii  ¢innost, ak je v sulade so vSeobecne zavdznymi predpismi a
vnutornymi poriadkami Komory. Ak ma SKF alebo RKF majetok prenechany fyzickymi alebo
pravnickymi osobami do uZivania alebo do spravy, vztahuju sa nan vSeobecne zavdzné predpisy
a zmluvy, na zdklade ktorych bol prenechany.

5. Na platnost’ vSetkych pravnych ukonov v oblasti hospodarenia sti potrebné podpisy opravnenych
0sob:
a) prezidenta SKF alebo nim pisomne poverenej osoby alebo prezidenta RKF, ak ide o pravny
ukon v oblasti hospodarenia s prostriedkami RKF alebo

b) viceprezidenta, ktory je povereny zastupovanim prezidenta (pripadne riaditel’a kancelarie SKF
ide o pravny ukon v oblasti hospodarenia s prostriedkami RKF.

6. V pripade zlti€enia alebo rozdelenia jednotlivych RKF si vzajomné naroky vysporiadaju regionalne
komory medzi sebou zmluvne.



7. SKF povinne tvori rezervny fond. Tvorbu a pouzitie upravujii podrobne osobitné ustanovenia
tychto Smernic.

8. Kontrolu dodrziavania zdsad riadneho hospodarenia s majetkom SKF a Cerpania finan¢nych
prostriedkov vykonava Kontrolny vybor SKF.

9. Slovenska komora fyzioterapeutov vedie tictovna evidenciu v zmysle zdkona NR SR 431/2002 Zb.
zakonov. Pokial’ osobitny zdkon neustanovuje inak, u¢tuje SKF v sustave podvojného uctovnictva
o prijmoch vydavkoch, o majetku, ako aj o zavizkoch tak, aby bolo mozné stanovit’ vysledok
hospodarenia.

10. Prvotné uctovné doklady regionalnych komor odovzdavaja prezidenti jednotlivych regionalnych
komor na sekretaridte SKF mesacne do 15 dia nasledujuceho mesiaca pocas kalendarneho roka,
tak aby uctovnu zavierku komory bolo mozné urobit’ najneskor do 25. januéra nasledujuceho roka.
V pripade ak poruSenim tejto povinnosti vznikne komore Skoda, zodpoveda za nu komore
prezident regionalnej komory a predseda kontrolného vyboru regionalnej komory. Sekretariat SKF
vyhotovi spravu o hospodareni a poda dafiové priznanie komory.

11. Jednotlivi prezidenti regionalnych komoér dorucia na sekretariat SKF rozpocty a spravy o
hospodareni hned’ po ich schvéleni.

¢l.3

Navrh — postup zostavovania rozpoctu

1. V rozpocte sa povinne uvadza vyska nasledovnych prijmovych a vydavkovych poloziek. Vysku
prispevkov a poplatkov urcuje priloha hospodarskeho poriadku.

Prijmy rozpoctu:
a) prijmy zo zapisného prispevku pri vstupe do komory,
b) prijmy z ¢lenskych prispevkov,
¢) prijmy z poplatkov za sluzby ¢lenom a neclenom,

d) prijmy z ¢innosti, na ktor¢ mad SKF a RKF oprdvnenie v stilade so vSeobecne zaviznymi
predpismi,

e) prijmy z trokov na beZnych uctoch v peitaznych tstavoch,
f) dary, dotacie,
g) prijmy z petiaznych pokut,
h) ostatné prijmy.
Vydavky rozpoctu:
a) ndjomné + energie (napr. kancelaria, priestory na rokovania),
b) spotrebny material,
c) vzdelavacie akcie,
d) persondlne naklady, funkéné pozitky,
e) odvody, dane, poistenie,
f) prevadzkové naklady,

g) iné sluzby (ako pravne, ekonomicke...),



h) cestovné (tuzemské, zahrani¢né cesty),

1) telefon, fax, internet,

J) postovné,

k) reprezentacné, dary,

1) rokovania orgdnov komory, snemu,

m) néklady na informac¢né sluzby,

n) Clenstvo v medzinarodnych organizéciach,

0) obstaranie drobného dlhodobého majetku,

p) opravy a udrzba,

q) iné vydavky (mzdy, praca na dohodu...).
Majetok fondy SKF a RKF:

a) rezervny fond,

b) hmotny investiény majetok,

¢) drobny hmotny investi¢ny majetok.

2. Pre tvorbu rozpodétu platia nasledovné v§eobecné zasady:

- ndvrh rozpoc€tu na prisluSny hospodarsky rok predklada na schvalenie Riaditel’ sekretariatu
SKF na zaklade uctovnych dokladov Rade SKF. Navrh rozpoctu na prislusny hospodarsky
rok schval'uje Rada SKF.

¢l. 4

Platenie a rozdelenie poplatkov a prispevkov

1. Clen plati ¢lensky poplatok raz ro¢ne a to do 15. marca prislusného kalendarneho
roka. Clensky prispevok sa uhradza v plnej vyske na cely rok, bez ohl'adu na to,
kedy bol v priebehu kalendarneho roka ¢len prijaty. V pripade ukoncenia Clenstva sa
prispevok nevracia.

2. Zapisné sa plati pri podani prihlasky za ¢lena, pri zaniku ¢lenstva sa nevracia.

3. Poplatky za tradné doklady (napr.odborné a etickd sposobilost’, duplikaty
potvrdenia, zmeny....) sa uhradzaji na icet SKF. Pokuty a penéle ur¢ené zdkonom
578/2004 Z.z. a Disciplindrnym poriadkom SKF sa platia na ucet SKF.

¢l 5

Pouzitie finanénych prostriedkov



1. Slovenskéa komora SKF a Regionalne komory pouzivaju finan¢né prostriedky v sulade s ulohami
ur¢enymi zakonom, Statutom, Hospodarskym poriadkom v sulade s planom ¢innosti a rozpoc¢tom
najma na:

a) schodze, porady a vzdelavaciu ¢innost’,

b) hospodarsko-spravne vydavky,

¢) informacnt, edi¢nu a propagacnu ¢innost’,

d) medzinarodné vzt'ahy a ¢lenstvo v medzinarodnych organizaciach,
e) prilezitostné pohostenie a dary

f) refundacie mzdy a ndhrady mzdy, oceniovanie a odmeny funkcionarom a pracovnikom,
ocenovanie a odmeny funkcionarom SKF a RKF.

¢l. 6

Vychovna a vzdelavacia ¢innost’

1. SKF méze hradit' zo svojich prostriedkov vydavky na organizovanie odbornych a vedeckych
sympozii, kongresov a konferencii, ktoré organizuje pre dosiahnutie cielov SKF.

2. RKF a SKF mozu prispiet’ na thradu vydavkov, ak st s inou organizaciou spoluorganizatorom v
odseku III. vymenovanych podujati. Vyska prispevku a jeho tcel sa dohodnu vzdy zmluvne podla
miery ucasti SKF alebo RKF.

3. Na vyznamné podujatia, najmi v medzindrodnych stykoch, sa rozpocet predlozi na schvalenie
Rade SKF, ktora ur¢i limit prispevkov na organizacné vydavky, prispevky na ubytovanie a
stravovanie ucastnikov.

4. Nahrady za pozvanych hosti sa uhradzaju v plnej vyske z prostriedkov SKF
5. SKF a RKF moZzu zakupovat knizné a Casopisecké publikécie, tlac domacej ¢i zahrani¢nej
proveniencie, potrebnll pre ¢innost’ organov a ¢lenov Komory.

6. Vydavky na nahradu cestovného a stvisiacich vydavkov pri ucasti na vzdelavacich akciach sa
hradia maximalne do vySky upravenej vSeobecne zaviznym pravnym predpisom.

¢l 7
Hospodarske vydavky

1. SKF uhradza zo svojich prostriedkov vydavky na organizacné a hospodarske zabezpecenie
¢innosti, najmd najomného, kancelarskych potrieb, tlaciv, poStovného, telekomunikaénych
poplatkov, poistného, dopravného a pod.

2. Funkcionéri SKF vykonéavaji svoju ¢innost’ bezplatne. Pokial’ d6jde k uvol'neniu pracovnika z

prace na vykon funkcie v SKF alebo RKF zamestn4 pracovnika na vykonavanie urcitych ¢innosti,
riadi sa ich odmenovanie podl'a platného mzdového poriadku.

3. Na vykonanie mimoriadnych prac, ktoré nemoZno zabezpecit' inym spdsobom, mozno uzavierat’
vedl'ajSie pracovné pomery a dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
(upravuju vSeobecne zavazné pravne predpisy).

cl. 8



Tematické zajazdy

Organizacie SKF moézu zo svojich prostriedkov uhradzat’ vydavky spojené s realizaciou
tematickych zajazdov podla vopred schvalené¢ho rozpoctu. Konkrétne podmienky prispevkov zo
strany ¢lenov SKF sa stanovia v zasadach.

¢L9

Propagacna ¢innost’

Organizacie SKF hradia vydavky spojené¢ s vydavanim periodickych a neperiodickych
publikacii.

Prijmy z predaja periodickych a neperiodickych publikacii a prijmy za inzerciu v nich
uverejnovanu su jednym zo zdrojov financovania ¢innosti SKF.

¢l. 10

Medzinarodna ¢innost’

1. SKF a RKF prispievaju alebo uhrddzaju vydavky najméi na:

a) uCast na rokovaniach medzinarodnych organizacii, ktorych je SKF ¢lenom a zahrani¢nych
stavovskych organizacii, s ktorymi nadviazala spolupracu,

b) organizovanie vymennych stdzi v zahrani¢i pre ¢lenov SKF,
c¢) uhradu organiza¢nych poplatkov za ¢lenské v medzindrodnych organizaciach,
d) cesty funkcionarov a ¢lenov Komory za icelom nadvézovania spoluprace,

e) naklady na vecné dary pri navstevach v zahranic¢i a pri zahrani¢nych navstevach nesmu presiahnut’
celkovu sumu, odstihlasentt Radou SKF.

2. Na hradenie vydavkov na zahrani¢né styky zriad'uje SKF devizovy ucet v pefiaznom Ustave.

¢l. 11

Financovanie zasadnuti

1. SKF uhradza nevyhnutné naklady spojené so zasadaniami Snemu SKF, Rady SKF, Disciplinarne;j
komisie a Kontrolného vyboru.

2. V suvislosti s rokovanim Snemu uhrddza SKF vydavky na zdkladny pracovny material,
obcerstvenie delegovaného ucastnika, thradu ndjomného, prevadzkovania zasadacich priestorov
a poistenia .V3etky naklady na delegata znasa SKF. Clenom volebnych orginov SKF na
republikovej tirovni, ktori sa zucastnia rokovania Snemu, uhradza naklady SKF.

3. Pri rokovaniach Rady SKF uhradi SKF vydavky na nijomné a prevadzkovanie zasadacich
priestorov, cestovné vydavky ¢lena Rady podla zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
a vykonavacich predpisov k nemu. Na jedného ucastnika zasadania uhradi vydavky na
obcerstvenie (obed) vo vyske 7,-€ ¢lenom Rady.

4. Pri rokovaniach Prezidia SKF, Disciplinarnej komisie SKF a Kontrolného vyboru SKF sa
uhradzaju vydavky rovnako ako pri rokovani Rady SKF.



¢l. 12
Odmeny a dary

Z prostriedkov organizacii SKF mozno poskytovat’ clenom SKF, ale i inym fyzickym osobam,
odmeny a dary za prikladné plnenie uloh pre organizaciu. Za vyznamny prinos v odbore SKF udel'uje
na riadnom Sneme SKF ¢lenom SKF vyznamenanie spojené s finan¢nou odmenou.

Ocenenie Fyzioterapeut roka sa spravuje vnutornym predpisom Smernica fyzioterapeut roka.

Vyznamenani su host'ami Snemu SKF.

¢l. 13
Nahrady mzdy a cestovnych vydavkov

1. K vydavkom SKF a RKF patria vydavky na ndhradu mzdy funkciondrom a ¢lenom SKF, ktori
plnili lohy SKF. Néhrada mzdy sa vyplaca v sulade so Zakonnikom prace organizaciou, ktora
svojho pracovnika uvolnila z dovodu vSeobecného zdujmu pre plnenie uloh SKF. SKF
refundaciou uhradi nahradu mzdy vo vyske priemerného zarobku uvolneného funkcionara ¢i
Clena.

2. Cestovné vydavky funkciondrom a pracovnikom SKF a RKF sa hradia podl'a zakona ¢. 283/02 Z.
z. o cestovnych ndhraddch a vykonavacich predpisov k nim. Cestovny prikaz — doklad,
zamestnavatel' dava suhlas a zaroven slizi na vyuactovanie cestovnych nakladov. Zamestnanec
mdze pouZit svoje motorové vozidlo vo vyske cestovného ak nebolo dohodnuté inak. Cestovné
vydavky predstavuji vydavky, ktoré zamestnanec v priebehu pracovnej cesty vynalozi na dopravu
(mestska hromadna doprava, autobusova dial’kova doprava, vlak, lietadlo, taxisluzba, metro...)

3. V pripade straty alebo zni¢enia dokladu nahrada cestovného zanika. Zamestnanec je povinny
vyuctovat pracovnu cestu do 10 dni po skonceni pracovnej cesty. Tato lehota je poriadkova, preto
pri nedodrzani narok zamestnanca na cestovné naklady zanikd. VyuUctovanie tvoria originalne
doklady vydavkov. Zamestnavatel je povinny do 10 pracovnych dni odo diia predlozenia dokladov
vykonat' za¢tovanie. Clenom voleného organu sa poskytuje nahrada za stratu ¢asu pri vykone
funkecii vo vyske 7 €.

¢l. 14

Financovanie nerozpoctovanych vydavkov

Na operativne financovanie nepredvidanych nerozpoctovanych vydavkov sa pouzija
prostriedky z uspor alebo z rezervného fondu. V tomto pripade je potrebné schvéalenie Radou SKF a
RKF.

¢l. 15

Tvorba a pouZitie rezervného fondu



1. Rezervny fond sa tvori v SKF 5-timi percentami za prispevky a poplatky za kazdy kalendarny rok.
Regionalne komory tvoria rezervny fond 5-timi percentami prijmov z prispevkov a poplatkov.
Tieto prostriedky sa mdzu Cerpat’ na mimoriadne nerozpoctované vydavky, na akciu solidarity a
humanitnej pomoci, na krytie nepredvidanych skod, ktoré vznikli SKF.

2. Cerpanie prostriedkov rezervného fondu je mozné len so suhlasom nadpolovicnej vacsiny ¢lenov

Rady SKF.
¢l. 16
Pravomoc a zodpovednost’ organov SKF a RKF

1. Rozpocet na prislusny hospodarsky rok schval'uje Rada SKF.

2. Dispozi¢né pravo s u¢tom ma Prezident SKF a Riaditel’ sekretariatu SKF.

3. Snem urcuje vysku zapisného, ¢lenského prispevku a ostatnych poplatkov.

4. Snem schval'uje investicie nad 17 000,-€. Rada predklada Snemu schvaleny rozpocet.
5. Rada SKF

a) Schval'uje rozpocet SKF

b) Rozhoduje o odmenéch a daroch

Schval'uje plan zahrani¢nych sluzobnych ciest, Studijné pobyty a staZe a krytie ich vydavkov
podl'a osobitnej smernice.

¢l. 17
Prezidium SKF
hospodari s majetkom SKF
zabezpecuje vykon hospodarskej ¢innosti

pripravuje navrhy planu hospodarskej ¢innosti SKF, ndvrh rozpoctu, navrh zésad pouzivania
prostriedkov pre potreby SKF.

¢l. 18
Prezident SKF

ma dispozi¢né pravo s finannymi prostriedkami SKF ulozenymi v peflaznych ustavoch,
podpisuje v stilade so zdsadami operacie, pokladni¢né prikazy na thradu vydavkov,

schval'uje vydavky do vysky 500 € na den, pokial’ uz neboli jednotlivo schvalené v rozpocte
Radou SKF

zabezpecuje kontrolu stavu pokladni¢nej evidencie zostatku na beznom ucte, presnost’ a
vCasnost’ vedenia uc¢tovnictva,

zabezpecuje spolu s viceprezidentom poverenym zastupovanim odovzdavanie hospodarsko-
finan¢nej agendy pri vymene zamestnancov Komory,



- zmluvy o pracovnopravnych vzt'ahoch uzatvara prezident alebo nim poverena osoba,

- opravnenou osobou na uzatvaranie obchodnych zaviazkov podla § 261 az 755 Obchodného
zékonnika je prezident komory, ktory moze toto opréavnenie v odévodnenych pripadoch
delegovat’ na d’alSie osoby,

- prezident komory uzatvara obchodné zmluvy na zaklade predchadzajiceho suhlasu Prezidia
SKF.

¢l. 19

Riaditel’ kancelarie SKF naklada s prostriedkami Komory tak, Ze:

a) ma dispozi¢né pravo s uc¢tom, na ktorom su vedené financné prostriedky SKF

b) zabezpecuje pravidelnu kontrolu platenia a odvodu ¢lenskych prispevkov a poplatkov
c¢) vedie prehl’ad o stave pokladni¢nej hotovosti,

d) vedie prehl’ad o zostatku na beznom ucte,

e) zodpoveda za spravu finanénych prostriedkov,

f) zabezpecuje vietky tictovné operacie v petiaznych tstavoch,

g) dba na spravnost’ uc¢tovnych dokladov,

h) vedie centralnu evidenciu ¢lenov,

1) pripravuje ro¢né spravy o hospodareni,

j) spolupracuje s Kontrolnym vyborom pri zabezpecovani kontroly hospodarenia,

¢l. 20

Kontrola hospodarenia

Spravnost’ hospodarenia v sulade so schvalenym planom ¢innosti, rozpoctom a zésadami
kontroluje Kontrolny vybor. O vysledkoch hospodarenia s majetkom SKF podava spravu prezident
SKF Rade SKF , Kontrolnému vyboru, Snemu SKF. Kontrolny vybor podéva spravu o vysledkoch
revizie Snemu SKF. Obdobne podadva spravu o vysledkoch revizie RKF Valnému zhromaZzdeniu
Kontrolny vybor RKF.

¢l. 21

Spolocné, prechodné a zavere¢né ustanovenia

Tento hospodarsky poriadok je zavazny aj pre hospodarenie RKF.
Hospodarsky poriadok nadobuda tic¢innost’ diiom schvalenia.

Hospodarsky poriadok bol schvaleny Snemom SKF zo dia 18.4.2009.



Tymto dodatkom schvalenym na Sneme 29.04.2016 sa meni a dopiiia Hospodarsky poriadok
schvaleny Snemom SKF zo dia 18.04.2009

Prezident SKF



PRILOHA HOSPODARSKEHO POPRIADKU

Druh poplatku

Registracia ¢lena SKF

e Zapisné
e Registraény poplatok
o Clensky poplatok

e Udrziavaci poplatok

( materska, rodi¢ovska dovolenka)

Registracia ¢lena SKF- absolvent do jedného roka

e Zapisné

e Registracny poplatok
o Clensky poplatok

Registracia ¢lena SKF- Student denného Studia

o Clensky poplatok

Registracia neclena SKF

e Registrany poplatok

e Poplatok za vedenie registra

Licencie

e LI1A-vykon samostatnej zdravotnickej praxe

e L1B- vykon zdravotnickeho povolania

e [ 1C- vykon odborného zastupcu

13,-€

15,-€

66,-€

33,-€

66,-€



Iné poplatky

Vypis priznanych kreditov

Duplikat potvrdenia o registracii

Hodnotenie sustavného vzdelavania

Potvrdenie o odbornej a etickej spdsobilosti
Dodatok, zmena k licencii

Odborna sposobilost’ prevadzkovatel'ovi
Odbornému zastupcovi

Uverejnenie reklamy na web stranke SKF
Uverejnenie odborného podujatia na stranke

neclena SKF,alebo iného partnera



