Slovenska komora fyzioterapeutov

ROKOVACI PORIADOK -Dodatok &. 2

C11
Zakladné ustanovenia

1) Tento rokovaci poriadok je vsulade so vSeobecne platnymi pravnymi
predpismi, stanovami a vnitornymi predpismi Slovenskej komory fyzioterapeutov
(d’alej SKF).
2) Ugelom rokovacieho poriadku je upravit’ hlavné zasady a priebeh rokovani organov komory.
3) Rokovaci poriadok plati pre rokovanie vsetkych kolektivnych organov SKF.

C1.2
Uc¢ast’ na rokovani

1) Pravo a povinnost' ziéastnit’ sa rokovania organu maju vietci jeho &lenovia. Clen organu, ktory
sa rokovania nemoze zucastnit’, je povinny ospravedlnit’ sa predsedajucemu.

2) O mieste, termine a programe rokovania organu musia byt vSetci jeho ¢lenovia informovani
najmenej 7 dni vopred. Vo vynimoénych pripadoch mozno tito informéciu oznamit’ pisomne
alebo ustne do 24 hodin pred rokovanim.

3) Snem, Valné zhromazdenie je uznéasSaniaschopné, ak je pritomna nadpoloviénd vicSina
¢lenov.

4) Ak nie je Snem, alebo Valné zhromazdenie uznésaniaschopné, vyhlasi predsedajtci prestavku
30 minut. Po 30 minatach sa uskutocni nové spocitanie pritomnych a Snem alebo Valné
zhromazdenie sa povazuje za uznasania schopné ak je zachovana pritomnost’ aspont povodne
prezentovanych delegatov Snemu alebo ¢lenov regionélnej komory.

5) Rokovania st zasadne neverejné. Prislusné kontrolné orgdny maju pravo zuacastihovat’ sa
vsetkych rokovani organov komory, jednym svojim ¢lenom s poradnym hlasom.

C1.3
Riadenie rokovania

1) Rokovanie prislusného organu zvolava jeho prezident, viceprezident, alebo ich povereny zéastupca
podla Stattitu a Organizaéného poriadku.

2) Prezident, viceprezident alebo iny povereny ¢len prisluSného orgéanu (d’alej len predsedajici)
otvara, riadi a ukoncuje prislusné rokovania.

C4
Priebeh rokovania

1) Rokovanie prebieha podl'a programu navrhnutého predsedajicim a odhlasovaného prislusnym
organom. Kazdy ¢len prislusného orgdnu ma pravo navrhovat’ zmeny alebo doplnky programu.

2) Program rokovania (okrem mimoriadnych zasadnuti) musi obsahovat’ spravu o ¢innosti
prislusného orgénu za predchadzajuce obdobie a spravu o plneni uznesenia rokovania
predchadzajticeho zasadnutia organu.
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3) Kazdy clen organu ma pravo podavat’ pozmenovacie navrhy k prerokovavanym bodom,
vyslovovat’ technické pripomienky k pravnym, etickym, finanénym a inym désledkom navrhu.
Jeho diskusné prispevky sa musia tykat’ vylu¢ne prerokovavaného bodu.

4) Vyslovovat’ technické pripomienky a diskutovat’ moézu so zvolenim predsedajiceho aj hostia
rokovania. Predsedajiici mé pravo stanovovat maximéalnu dizku trvania diskusnych
prispevkov.

5) Vsetky pozmenovacie navrhy musia byt zapisané a musi sa o nich hlasovat.

6) Rokovanie prislusného organu musi byt ukoncené prijatim uznesenia.

CL5
Organy SKF
Organmi SKF su:
a) Snem SKF,
b) Rada SKF,

c) Prezident SKF,

d) Prezidium SKF,

e) Kontrolny vybor SKF,

f) Disciplindrna komisia SKF.

1. Kompetencie a pravomoci organov SKF st uréené Statiitom a Organizaénym poriadkom
SKF.

2. Funk¢né obdobie ¢lenov organov SKF je Stvorro¢né.

Sposob volby ¢lenov organov upravuje volebny poriadok SKF.
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4. Clenovia organov komory vykonavaji svoje funkcie az do zvolenia novych ¢lenov organov SKF,

ak im ¢lenstvo nezaniklo podl'a zdkona skor.
5. Funkcia prezidenta SKF a funkcia v orgdnoch komory SKF st nezluciteIné s clenstvom
v orgéanoch zdravotnych poistovni, organoch Statnej spravy a izemnej samospravy.

CL6

Snem komory
Zvolavanie zasadania Snemu SKF

Riadne a mimoriadne zasadanie Snemu SKF sa zvolavaju v sulade so Statiitom SKF.
Zasadania Snemu SKF zvolava Rada SKF najneskor 1 mesiac pred terminom konania
pisomnou pozvankou adresovanou kazdému delegatovi na Snem. V pozvanke je uvedené
miesto a ¢as konania a program rokovania.

Kazdy delegdt m4 pravo pisomne predlozit Prezidiu SKF svoje pripomienky, névrhy a
poziadavky k zverejnenému programu, a to najneskor do 5 dni pred konanim zasadania Snemu.
Hosti Snemu SKF pozyva prezident so sithlasom Rady SKF.
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9.

Rokovanie na zasadnutiach Snemu SKF

Rokovanie Snemu SKF vedie prezident SKF alebo iny Radou povereny ¢len a to az do
zvolenia predsedajuceho.

Program zasadania a spdsob prerokovavania jednotlivych bodov navrhne Snemu SKF
predsedajuci, ktory zéaroven informuje pritomnych delegitov o pisomne dorucenych
pripomienkach, navrhoch a poziadavkach k navrhovanému programu a tézam zasadania.
Kazdy delegat moéze z miesta navrhnit’ d’alSiu zmenu a doplnenie programu. Predlozenie a
zdovodnenie takéhoto névrhu trva najviac 3 mintty.

Snem SKF aklama¢nym hlasovanim (zdvihnutim ruky) schvali program zasadania.

Snem voli predsedajticeho, 3 alebo 5 ¢lenov mandatovej komisie, 3 alebo 5 ¢lenov
navrhovej komisie a 3 alebo 5 ¢lenov volebnej komisie, ako aj potrebny pocet
skrutatorov , hlavného skrutatora. Spésob vol’by upravuje Volebny poriadok SKF.
Mandatova komisia kontroluje, ¢i boli vSetci delegati riadne zvoleni RKF. Na zaklade
zoznamov Clenov RKF kontroluje, ¢i s vSetci zacastneni delegati ¢lenmi prislusnej RKF.
Mandatova komisia spracuje zakladné Statistické udaje o pritomnych delegatoch (¢lenoch)
a pred koncom proceduralnej Casti zasadania s ich vysledkami obozndmi pritomnych
delegatov.

Navrhova komisia podl'a jednotlivych bodov programu a prebiehajucich hlasovani pripravuje
Volebnd komisia zabezpecuje demokraticky priebeh volieb, zaujima stanovisko
k uznasaniaschopnosti Snemu SKF a v pripade tajnych volieb s¢itava hlasy a vyhlasuje
vysledky volieb.

V pripade potreby mdéze Snem SKF zvolit’ v priebehu rokovania d’alie komisie.

Do programu rokovania musi byt zaradené nasledovné:

- sprava o ¢innosti Rady SKF od posledného zasadania Snemu,

- sprava o ¢innosti Kontrolného vyboru SKF od posledného Snemu,

- sprava o ¢innosti Disciplindrnej komisie SKF od posledného zasadania Snemu,
- sprava o hospodareni od posledného zasadania Snemu,

- navrh rozpoctu na prislusny kalendarny rok.

10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.

Programovy bod rokovania uvedie hovorca, pri¢om postupuje tak, aby svoju spravu resp.
navrh predlozil delegadtom stru¢ne, logicky a zrozumitelne. Diskusiu k predloZzenému
materidlu vedie predsedajuci Snemu SKF.

Diskusie sa mézu zacastnit’ vSetci delegati a ucastnici Snemu SKF. Do diskusie sa moZno
prihlasit’ zdvihnutim ruky, prednost’ maji pisomné prihlasky.

Pracovné predsednictvo SKF je opravnené, po uplynuti doby urcenej na trvanie prispevku,
prispevok prerusit. Rovnako ho mdZze prerusit’, ak sa svojim obsahom odchyl'uje od obsahu
prerokovavaného bodu programu.

Ucastnici Snemu SKF majii pravo predniest’ fakticka pripomienku v dizke max. 1 minity. O
slovo sa hladsia z miesta zdvihnutim ruky. K predneseniu pripomienky do6jde hned’ po
skonceni prebiehajuceho diskusného prispevku.

Volebna komisia zabezpeCuje demokraticky priebeh volieb, zaujima stanovisko
k uznaSaniaschopnosti Snemu SKF a v pripade tajnych volieb s¢itava hlasy a vyhlasuje
vysledky volieb.

V pripade potreby mdéze Snem SKF zvolit’ v priebehu rokovania d’alsie komisie.

Do programu rokovania musi byt zaradené nasledovné:

- sprava o ¢innosti Rady SKF od posledného zasadania Snemu,

- sprava o ¢innosti Kontrolného vyboru SKF od posledného Snemu,

- sprava o ¢innosti Disciplindrnej komisie SKF od posledného zasadania Snemu,
- sprava o hospodareni od posledného zasadania Snemu,



- nédvrh rozpoctu na prislusny kalendarny rok.

17. Programovy bod rokovania uvedie hovorca, pricom postupuje tak, aby svoju spravu resp.
navrh predlozil delegatom strucne, logicky a zrozumitelne. Diskusiu k predlozenému
materialu vedie predsedajuci Snemu SKF.

18. Diskusie sa mdzu zucastnit’ vSetci delegati a ticastnici Snemu SKF. Do diskusie sa mozno
prihlasit’ zdvihnutim ruky, prednost’ maju pisomné prihlasky.

19. Pracovné predsednictvo SKF je opravnené, po uplynuti doby urcenej na trvanie prispevku,
prispevok prerusit. Rovnako ho moze prerusit, ak sa svojim obsahom odchyl'uje od obsahu
prerokovavaného bodu programu.

20. Ucastnici Snemu SKF majii pravo predniest’ fakticka pripomienku v dizke max. 1 minity. O
slovo sa hlasia z miesta zdvihnutim ruky. K predneseniu pripomienky dojde hned’ po
skonceni prebiehajuceho diskusného prispevku.

21. Musi sa umoznit’, aby v diskusii vystuapili vSetci, ktori sa do nej prihlasili a trvaji na svojom
vystipeni. V pripade casovej tiesne sa méze Snem SKF uzniest’ na skrateni casového limitu
na jeden diskusny prispevok.

22.Po skonceni diskusie k danému bodu programu udeli predsedajuci zavereéné slovo
hovorcovi, ktory bod programu zasadania prezentoval, aby reagoval na vznesené
pripomienky. Tento sa mdze svojho prava vzdat'.

23. Hlasovanie o diskutovanom bode sa kona podla ¢l. 8 tohto poriadku na zavere celého
hlasovania (tzn. po prerokovani celého programu zasadania so zapracovanymi
pripomienkami).

CL8
Hlasovanie na Sneme SKF

O prijati kazdého stanoviska a rozhodnutia Snemu SKF sa rozhoduje hlasovanim. Pred
hlasovanim predsedajici upozorni, Ze sa prikro¢i k hlasovaniu a ¢o je predmetom hlasovania.

. Hlasovanie, ktoré sa bezprostredne tyka fyzickej osoby, sa vykonava tajne, hlasovacimi listkami.
O ostatnych névrhoch sa hlasuje v zdsade aklamaciou (zdvihnutim ruky). Snem SKF moze
nadpolovi¢nou vicSinou hlasov pritomnych delegatov rozhodnut, o ktorych d’alSich navrhoch
sa bude hlasovat’ tajnym spdsobom.

Prerokovavany navrh je prijaty suhlasom nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych delegatov,
pokial Statit SKF alebo Rokovaci poriadok SKF neur¢uju inak. V pripade rovnosti
hlasov rozhoduje hlas predsedajuceho.

V pripade viacerych alternativnych néavrhov sa hlasuje najprv o pévodnom navrhu a potom o
pozmenujucich ndvrhoch v poradi, ako boli prednesené. Schvalenim jedného z navrhov sa
hlasovanie kon¢i.

Pri volbach fyzickych osdb sa postupuje podl'a Volebného poriadku, ktory stanovuje, kolko
kandidatov uvedenych na volebnej listine delegat zakrazkuje, pripadne, kol'kych na
kandidétnu listinu zapise.

Pri aklamac¢nom hlasovani vysledky hlasovania vyhlasuje hlavny skrutator.

CL9
Zapisnica zo zasadania Snemu SKF zasadania majua



1. Za vyhotovenie zapisnice zodpoveda sekretaridt SKF, overuje a podpisuje ju predseda
Kontrolného vyboru SKF prezident SKF a zastupujuci viceprezident SKF.

2. 'V zépisnici sa uvadza, kedy a kde sa zasadanie konalo, za akej ucasti, kto ho viedol, program
zasadania, mend diskutujucich k jednotlivym bodom programu a vysledky hlasovania.

3. V prilohe zapisnice sa uvadzaji hlavné myslienky a navrhy jednotlivych diskutérov. Prilohou
zapisnice su aj texty predlozenych névrhov, prijatych rozhodnuti a stanovisk a iné dokumenty,
ktoré boli predmetom rokovania.

4. Zapisnica sa posiela do 1 mesiaca od skoncenia zasadania Kontrolného vyboru SKF. Do 21
dni od skoncenia zasadania maju tito moznost’ podat’ namietky voci zdznamu z rokovania.
Namietky prerokuje Rada SKF na svojom najblizSom zasadani po uplynuti 21 — dnovej
pripomienkovej lehoty. Zapisnica zo Zasadnutia Snemu SKF spolu so stanoviskom Rady SKF
k zaslanym pripomienkam bude zaslana RKF.

5. Zapisnicu posiela kanceldria po prerokovani v Prezidiu SKF Regiondlnym komoram
a Kontrolnému vyboru SKF a Disciplindrnemu vyboru SKF. Vsetci ucastnici Snemu SKF maju
moznost’ podat’ proti nej do 28 dni namietky.

6. Prilohu zapisnice tvori uznesenie a prednesené spravy, ktoré tvori ndvrhova komisia po schvaleni
Snemom SKF.

CL. 10
Rada SKF
Zasadania Rady SKF:
1. Zasadania Rady SKF sa zvolavaju najmenej raz za 3 mesiace.

2. 'V pripade potreby prezident SKF zvolava vopred do 7 dni

Zasadania Rady SKF zvolava Prezidium SKF, spravidla 10 dni pred urenym

terminom zasadnutia. Urobi tak bez zbyto€ného odkladu vzdy, ak o to poZiada viac

ako tretina ¢lenov Rady SKF, predseda Kontrolného vyboru SKF alebo prezident

SKF.

4. Clenovia Rady SKF st povinni z(&astnit’ sa na zasadnuti, ak im v tom nebrania
zavazné dovody. Svoju neucast’ ospravedliiuju pisomne alebo telefonicky.

5. Zasadanie je uznaSaniaschopné, ak je pritomnd nadpolovi¢na vicSina ¢lenov Rady
SKF

6. V pripade, ze zasadanie Rady SKF nie je uznaSaniaschopné, zvola prezident SKF
ihned’ nové zasadanie.

7. Jednotlivé body rokovania uvadza a diskusiu k nim vedie prezident SKF.

8. Hlasovanie v Rade SKF sa v zasade kona aklamac¢ne. Tajnym spdsobom sa hlasuje
vtedy, ak ide o otazky bezprostredne sa tykajuce fyzickej osoby. V pripade rovnosti
hlasov je rozhodujuci hlas prezidenta SKF.

9. Zasadania Rady SKF je opravneny zucastnit’ sa predseda Kontrolného vyboru SKF,
a to s hlasom poradnym. Pravo zucastnit’ sa kazdého zasadania Rady SKF ma Hlavny
odbornik pre fyzioterapiu pri MZ SR, ak nie je zvolenym ¢lenom Rady SKF

10. Zo zasadania Rady SKF vyhotovuje struénii zépisnicu povereny pracovnik
kancelarie SKF, overuju ju prezident a viceprezident povereny Radou SKF. V
zapisnici sa uvadza, kedy a kde sa zasadanie konalo, za akej casti, kto ho viedol,
program zasadania, mena diskutujucich a stru¢ny obsah diskusného prispevku,
obsah prijatych rozhodnuti, termin plnenia uloZenych tloh a zodpovedné osoby za
ich splnenie a vysledky hlasovania.
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11. Jeden rovnopis zapisnice sa zasiela na vedomie Kontrolnému vyboru.
12. Prezident SKF v pripade potreby pozyva na zasadanie hosti podla charakteru
prerokovavaného programu.

CL11
Kontrolny vybor SKF

Zasadania Kontrolného vyboru SKF:

1. Zasadania Kontrolného vyboru SKF sa zvolavaju v stilade so Stanovami SKF raz
Stvrtrocne.

2. Zasadania Kontrolného vyboru SKF zvolava predseda Kontrolného vyboru SKF,
a to pisomne, najneskor 10 dni pred terminom zasadania. Pisomna pozvanka musi
obsahovat’ miesto a ¢as konania a program rokovania.

3. Zasadanie je uznaSaniaschopné, ak je pritomnd nadpolovi¢na vacsina zvolenych
¢lenov Kontrolného vyboru SKF.

4. V pripade, ze zasadanie Kontrolného vyboru SKF nie je uznasaniaschopné, zvola
predseda Kontrolného vyboru SKF (telefonicky) nové zasadanie Kontrolné¢ho
vyboru SKF , a to do 5 dni.

5. Jednotlivé body rokovania uvadza a diskusiu k nim vedie predseda Kontroln¢ho
vyboru SKF alebo nim povereny ¢len vyboru.

6. Hlasovanie v Kontrolnom vybore SKF sa v zdsade kon4 aklamacne. Tajnym
sposobom sa hlasuje vtedy, ak ide o otazku bezprostredne sa dotykajucu fyzickej
osoby. V ostatnom sa pouzivaju analogicky ustanovenia ¢l. 8 tohto poriadku. V
pripade rovnosti hlasov je rozhodujuci hlas predsedu.

7. Zo zasadnutia Kontrolného vyboru SKF povereny ¢len vyboru vyhotovuje
zapisnicu, ktor overuje predseda Kontrolného vyboru SKF.V zépisnici sa
uvadza, kedy a kde sa konalo zasadanie, mend diskutujticich a stru¢ny obsah
diskusnych prispevkov, obsah prijatych rozhodnuti, termin plnenia uloZenych
uloh a zodpovedné osoby za ich plnenie a vysledky hlasovani. Zapisnica zo
zasadnutia Kontrolného vyboru SKF sa doruci prezidentovi SKF.

8. Prezident SKF ma pravo zlcastnit’ sa zasadnutia Kontrolného vyboru SKF.

CL12
Disciplinarna komisia SKF

Disciplinarna komisia SKF vykonéva disciplinarnu pradvomoc voci vSetkym ¢lenom SKF.
Pravomoci a konanie Disciplindrnej komisie SKF upravuje Disciplinarny poriadok SKF.
Zasadnutie Disciplinarnej komisie SKF zvolava podl'a potreby predseda komisie najmenej raz
za rok.

Pokial’ ide o spdsob zvoldvania a pravidla rokovania Disciplinarnej komisie SKF, pouZiju sa
primerané ustanovenia tohto poriadku o Kontrolnom vybore SKF .

ClL 13
Rokovania vyborov Rady SKF

Rokovanie vyboru pripravuje, zvolava a vedie predseda vyboru a v pripade jeho nepritomnosti
nim povereny ¢len vyboru.

Vysledkom prace vyboru md byt rieSenie resp. navrh rieSenia, s ktorym sthlasia asponi 2/3
zvolenych ¢lenov vyboru.
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Ak sa ¢len vyboru domnieva, ze jeho néazor nie je zluciteIny s ndvrhom vicsiny ¢lenov vyboru
a je s nim v zasadnom rozpore, mdze vypracovat svoj variant rieSenia, ktory predlozi Rade
SKF. Takto predlozeny variant musi obsahovat’ zdovodnenie a porovnanie vo¢i variantu, ktory
predklada vybor.

Zékladné principy prace vyboru musia byt v zhode s principmi zakotvenymi v tomto
Rokovacom poriadku SKF

Cl.14
Organy Regionalnej komory fyzioterapeutov

Pre organy Regionilnej komory fyzioterapeutov (Valné zhromazZdenie, Rada RKEF,
Kontrolny vybor RKF) platia primerane ustanovenia tohto Rokovacieho poriadku,
tykajuce sa prislusnych organov SKF.

ClL 15
Dokumentovanie ¢innosti organov SKF

Vsetky organy a vybory SKF vyhotovuju zo svojich rokovani zapisnice, ktoré archivuju po
dobu 5 rokov. Kazdy ¢len organu dostane jedno vyhotovenie zéapisnice o rokovani najneskor do
nasledujuceho zasadania organu SKF.

ClL 16
Zaverecné ustanovenia

Rokovaci poriadok je zavidzny pre vSetkych ¢lenov SKF.

Tento Rokovaci poriadok nadobuda Gi¢innost’ a platnost’ jeho schvalenim na Sneme SKF.
Rokovaci poriadok SKF bol schvaleny na Sneme SKF dna 18.4.2009.

Tymto dodatkom &.2 schvilenym na Sneme diia 26.04.2019 sa meni a dopiiia Rokovaci
poriadok schvaleny na Sneme dna 18.04.2009 v zneni neskorSich dodatkov.

doc. PhDr. Elena Ziakova, PhD.
Viceprezidentka poverena zastupovanim SKF



